
WEB会議ファイル共有手順書 

WEB会議において、共有できるファイルは PDFに限ります。 

そこで、PDF 以外のファイルを共有したい場合には、一旦 PDF に変換する作業が必要となりま

す。 

既に PDF形式のファイルを共有する場合は、１を飛ばし、２をご覧下さい。 

 

 

１１１１．．．．PDF以外以外以外以外ののののファイルファイルファイルファイルをををを PDFにににに変換変換変換変換するするするする 

 

ここでは Excelを例に取ります。 

既に Bullzip PDF Printerをインストールインストールインストールインストールしたしたしたした場合は、１１１１－－－－１１１１．．．．を飛ばし、１１１１－－－－２２２２．．．．をご覧下さ

い。 

 

１１１１－－－－１１１１．．．．Bullzip PDF Printerののののインストーインストーインストーインストールルルル 

 

Bullzip PDF Printerをダウンロードします。 

Bullzip PDF Printerは、Windowsの標準印刷機能を経由して様々なファイルを PDF化するフリ

ーソフトです。 

日本語化に対応し、パスワード機能なども搭載しています。 

WMSの http://webmeeting.native-service.net/webmeeting/support/support.htmlから、アプリ

ケーションをダウンロードします。 

Bullzip PDF Printerは.netフレームワークが必要ある。本機で.netフレームワークはインストー

ルがない場合、http://webmeeting.native-service.net/webmeeting/support/support.htmlから 

.netフレームワークのインストールファイルをダウンロードして、インストールします。 

 



ダウンロードしたら ZIP ファイルを解凍し、exe ファイルを実行して下さい。 

（ファイルは BullzipPDFPrinter_x_x_x_xxxx.exe というような名前です） 

 

 

 

 

セットアップに使用する言語の選択では、Japanese を選択して下さい。 

 

 

 

「次へ」を押して下さい。 

 

 

「同意する」にチェックを入れ、「次へ」を押して下さい。 

 



 

 

インストール先をデフォルトから変更する場合は、場所を指定して下さい。 

「次へ」を押して下さい。 

 

 

 

「次へ」を押して下さい。 

 

 

 

「次へ」を押して下さい。 

 



 

 

「次へ」を押して下さい。 

 

 

 

「インストール」を押して下さい。 

 

 

インストールが開始されます。お使いの環境によって数分～数十分かかる場合があります。 

 



 

 

「Bullzip PDF Printer on the Web」のチェックを外し、「完了」を押して下さい。 

以上で Bullzip PDF Printer のインストールは終了です。 

 

 

１１１１－－－－２２２２．．．．PDFPDFPDFPDF 以外以外以外以外ののののファイルファイルファイルファイルをををを PDFPDFPDFPDF にににに変換変換変換変換するするするする    

 

何か印刷可能なファイルを用意し、開いて下さい。 

（以下の例では Excel ファイルを用いています） 

 

ファイルを開いたら、メニューの「ファイル」から「印刷」を選択して下さい。 

※アプリケーションによっては別の場所に「印刷」がある場合があります。 

 

 

 

プリンタに「Bullzip PDF Printer」を選択し、「OK」を押して下さい。 

 



 

 

保存場所とファイル名を決定し、「保存」を押して下さい。 

「作成後ドキュメントを開く」と「作成後に作成先のフォルダを開く」のチェックは、必要な場

合にチェックして下さい。 

指定の場所に PDF ファイルが作成されます。 

 

２２２２．．．．PDFPDFPDFPDF ファイルファイルファイルファイルをををを WMSWMSWMSWMS 会議会議会議会議でででで共有共有共有共有するするするする    

 

PDF ファイルを共有し、WMS 会議上で表示できるようにします。 

 

２２２２－－－－１１１１．．．．PDFPDFPDFPDF ファイルファイルファイルファイルををををアップロードアップロードアップロードアップロードするするするする    

 

WMS にログインします。 

メニューの「私の会議」を開きます。 



 

会議予定画面の「ファイル」ボタンをクリックすると「会議共有ファイル」画面を開きます。 



 

「アップロード」ボタンをクリックするとアップロード画面が開きます。ここで共有したい PDF

ファイルを選択し、アップロードします。 

２２２２－－－－１１１１．．．．会議会議会議会議するするするする場合場合場合場合、、、、司会者司会者司会者司会者はははは PDFPDFPDFPDF ファイルファイルファイルファイルをををを共有共有共有共有するするするする    

会議を参加すると、PDF を表示させます。    



 

「ファイル」ボタンをクッリクすると、「会議共有ファイル」画面を開きます。 

 

 

 



「会議共有ファイル」画面から、共有したいファイルをダブルクリックすると共有したファイル

を表示させます。 

 

 

PDFファイルが共有されます。 

「会議共有ファイル」ウインドウが邪魔な場合は閉じて下さい。 

 

「会議共有ファイル」にアップロードしたファイルは、会議終了後もそのまま残ります。 

 

特定の会議にて使用されたこれらのファイルを会議終了後に参照したい場合は、メニューの「Web

会議」から「私の会議」を選択し、その会議の名称の右にある「ファイル」ボタンをクリックし

て下さい。 

アップロードされたファイルの一覧が表示されます。ダブルクリックでダウンロードする事が可

能です。 

 


